INSTITUTO SUPERIOR DE CIENCIAS DA EDUCACAO DE CABINDA
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PROPOSTA DE REGULAMENTO INTERNO SOBRE PROPINAS, TAXAS E
EMOLUMENTO DO INSTITUTO SUPERIOR DE CIENCIAS DA EDUCACAO
DE CABINDA

CABINDA, JANEIRO DE 2025



CONSELHO GERAL

Regulamento Interno n.° 2/25

de 12 de Maio

Considerando que no ambito da prossecugdo dos suas atribuigdes, o Instituto Superior
de Ciéncias da Educagdo de Cabinda, ISCED-Cabinda, goza, de entre outras,
autonomia administrativa e financeira, nos termos do n.° 1 do artigo 7.° do Decreto
Presidencial n.° 30/22, de 28 de Agosto — Estatuto Orgénico do ISCED-Cabinda;
Considerando ainda que o presente Regulamento Interno se constitui, tal como se
depreende da alinea b) do n.° 38 do artigo 7.° do Estatuto referido supra, num dos
intrumentos legais de particular relevo a institui¢do, permitindo-lhe, deste modo,
alargar a base de aquisi¢do de receitas financeiras para fazer face a inimeros desafios
inadidveis que o Instituto Superior de Ciéncias de Educagido de Cabinda enfrenta;
Havendo a necessidade de se proceder a aprovagdo do Regulamento Interno sobre
Propinas, Taxas e Emolumentos do Instituto Superior de Ciéncias de Educagio de
Cabinda;
O Conselho Geral do ISCED-Cabinda aprova, nos termos da alinea e) do n.” 1 do
artigo 18.° do Decreto Presidencial n.” 30/22, de 28 de Agosto, o seguinte:

ARTIGO 1.°

(Aprovacio)

E aprovado o Regulamento Interno sobre Propinas, Taxas e Emolumentos do
Instituto Superior de Ciéncias de Educagdo de Cabinda, anexo ao presente

Regulamento Interno, de que é parte integrante.

ARTIGO 2.°

(Duvidas e omissdes)

As davidas e omissdes suscitadas na aplicagdo e interpretagio do presente
Regulamento sdo resolvidas pelo Conselho Geral, ouvido o Departamento Juridico e de

IntercaAmbio do ISCED-Cabinda.

ARTIGO 3.°

(Entrada em vigor)

O presente Regulamento Interno entra em vigor na data da sua publicagido



Visto e aprovado pelo Conselho Geral do ISCED-Cabinda, em Cabinda, 12 de Maio de

2025.

O Presidente do Conselho Geral em Exercicio, Fernando Bumba.
Publique-se.

Cabinda, 15 de Maio de 2025.

O Presidente do ISCED-Cabinda, Domingos Gabriel Dele Zau.

REGULAMENTO INTERNO SOBRE PROPINAS, TAXAS E
EMOLUMENTOS DO INTITUTO SUPERIOR DE CIENCIAS DA
EDUCACAO DE CABINDA

ARTIGO 1.°
(Objecto e ambito de aplicagido)

1. O presente Regulamento estabelece as normas e os procedimentos a observar
no pagamento de Propinas, Taxas e Emolumentos relativos a frequéncia dos

cursos a que se refere o nimero seguinte.

2. O ISCED-Cabinda ministra cursos que conferem ou ndo graus académicos

como abaixo se designam:

a) Cursos de licenciatura;
b) Cursos de mestrado;

c) Cursos de doutoramento;
d) Cursos de especializagio;

e) Cursos de capacitagdo profissional.

ARTIGO 2.°
(Conceitos)

1. Propina, corresponde a taxa mensal ou anual que os estudantes devem pagar, a
titulo de comparticipagdo, a uma Instituigdo de Ensino Superior pela frequéncia
de um curso superior, de nivel de graduagdo ou pés-graduacdo académica e
profissional ou outro tipo de formacdo que ndo confere graus académicos, como

retribui¢do dos servigos educativos prestados ao longo de um ano académico ou
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pela frequéncia de unidades curriculares isoladas ou de unidades curriculares

em atraso de um ou mais cursos.

FEmolumento, é a prestagdo pecunidria que os estudantes e outros pagam ao
ISCED-Cabinda, pela prestagdo de servigos, com caracter eventual, para cobrir

custos operacionais dessa prestagao.

Sdo emolumentos os valores cobrados pela prestagdo dos seguintes servigos:
a) Inscrigdio para prova de exame de acesso;

b) Matricula e inscrigdo para o ano académico;

c) Cartdo de estudante;

d) Exame de recurso;

e) Exame especial;

f) Inscrigdo Semestral;

g) Reinscrigdo por Unidade Curricular para melhoria de nota;

h) 2.* via do cartdo de estudante (por perda, extravio ou ma conservagao);
i) Anulagdo de matricula e inscrigdo (por disciplina);

J) Revisdo de provas (exames, provas parcelares, exames de acesso, exames de

recurso e/ou exames especiais);
k) Declaragio sem notas;
I) Declaragido com notas discriminadas;
m) Certificado e Diploma;
n) Canudo oficial;
0) Integracio curricular;
p) Programa para prosseguimento de estudos em outra Universidade;
) Mudanga de curso, transferéncia e reingresso na mesma Unidade Orgénica;

I Reinscrigdo para Trabalhos de Fim do Curso (monografias, dissertagdes,

teses e relatérios cientificos);

S) Historial (curriculo) académico do estudante;



t) Inscrigdo semestral fora dos prazos estabelecidos, por motivo nio

Justificavel;
u) Folha de provas;
V) Multas;
w) Justificagio de faltas.

As propinas e emolumentos cobrados no ISCED-Cabinda constam da tabela em

anexo.
ARTIGO 3.°
(Calendéirio e mobilidades de pagamento)

Os estudantes e os candidatos sdo informados anualmente no acto da matricula
ou da inscri¢do, do valor, calenddrio e das modalidades de pagamento da

propina.

O pagamento das propinas pode ser efectuado na sua totalidade no inicio do
Ano Académico numa Unica prestagdo, ou em vdrias parcelas, ndo superiores a

10 prestagdes mensais para cada ano académico.

Os estudantes devem, igualmente, no acto de matricula ou reconfirmagdo de
matricula, efectuar, pelo menos, o pagamento do valor correspondente a um

. :
més de propina.

Os prazos para o pagamento da propina de estudantes que apenas ingressam no
segundo semestre, independentemente do perfodo da confirmagdo da matricula,
por razdes decorrentes da organizagdo curricular das Unidades Organicas, dos
calendérios académicos dos paises de origem, por se encontrarem em situagdo
de mobilidade ou por terem unidades curriculares em atraso, contam a partir do

primeiro més do respectivo semestre.
ARTIGO 4.°
(Fixacdo da propina dos cursos de pés-graduacio)

Cabe ao Departamento de Ensino e Investigagdo Cientifica, em cada curso de
P6s-Graduagio (Mestrado e Doutoramento), propor o valor global a cobrar por

estudante.



2.

A determinagdo da propina referida no nuimero anterior deve obedecer a

seguinte férmula (custo por cada estudante apurado multiplicado por até 40%);

60% do valor global da propina do estudante apurado é garantido por

financiamento publico;

Compete ao MESCTT aprovar e autorizar a cobranga do valor da propina nos
cursos de pds-graduagdo no ISCED-Cabinda, sob proposta do Presidente, em

obediéncia ao artigo 7° do Decreto Presidencial n.° 124/20, de 4 de Maio.
ARTIGO 5.°

(Actualizacdo do valor das propinas e emolumentos)

Compete aos titulares dos Departamentos Ministeriais responsédveis pelos Sectores das

Finangas Publicas e do Ensino Superior, Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo proceder,

anualmente, a actualizagdo do valor dos emolumentos e propinas no ISCED-Cabinda.

ARTIGO 6.°
(Pagamento de propinas)

Os estudantes devem efectuar o pagamento das propinas numa conta bancéria
indicada, mediante pagamento por referéncia, exceptuando os estudantes de
Mestrado e Doutoramento, bem como qualquer cidadido que esteja a frequentar
um curso de pés-graduagio ndo conferente a grau académico.

Os cidaddos envolvidos na situagdo descrita na parte final a que se refere o
nimero anterior deverdo proceder ao pagamento da propina numa das
coordenadas bancérias indicada para o efeito pelo Presidente do ISCED-

Cabinda.
ARTIGO 7.°
(Prazo do pagamento da propina)

O pagamento da propina no ISCED-Cabinda, deve ser efectuado nos primeiros
15 dias de cada més, durante o ano académico.

Em caso de incumprimento do disposto no nimero anterior, o estudante estd
sujeito ao pagamento de uma multa de 25% do valor correspondente a propina
mensal do pés-laboral e 50% do valor correspondente a propina mensal do

regular.



g-

Nos termos do niimero anterior, os estudantes do pés-graduagdo estdo sujeitos

a multa de 10%.

ARTIGO 8.°
(Isencoes e subvencoes)

Estédo isentos do pagamento de propinas nos cursos de graduagdo os estudantes
cujo acesso se processou pelo regime especial de protecgdo social, aos filhos dos

antigos combatentes e deficientes de guerra, nos termos da lei.

Em caso de reciprocidade com os Estados de origem, os cidaddos estrangeiros
podem ser isentos do pagamento de propinas nas Instituigdes Publicas de

Ensino Superior.

Os estudantes cujo acesso e frequéncia de formagdo se processam com base em
acordos internacionais ou regimes de apoio a estudantes filhos de diplomatas,
pagam um valor igual ao aplicado aos cidaddos nacionais para a frequéncia de

formagdo graduada ou pés-graduada.

Os funcionérios nido docentes do [SCED-Cabinda que frequentam o curso de

graduagdo no pés-laboral pagam 50% da propina.

Os docentes, investigadores e funcionarios ndo docentes do ISCED-Cabinda

que frequentam o curso de pés-graduagdo pagam 50% da propina.

A subvengdo prevista no nimero anterior ndo deve exceder 25% do total de

admitidos por cada edigio.
ARTIGO 9.°
(Unidades curriculares isolada ou em atraso)

Em caso de frequéncia da unidade curricular isolada ou em atraso, o estudante
fica sujeito ao pagamento integral da propina, devendo pagar valor de 1500
Kwanzas no acto da matricula.

O estudante que frequenta apenas unidades curriculares relativos ao primeiro
ou segundo semestre, esta sujeito ao pagamento de apenas o semestre de

frequéncia.

ARTIGO 10.°



(Meio de pagamento)

As propinas e emolumentos sdo pagos através de meios electrénicos em uso no
ISCED-Cabinda, sem prejuizo de o pagamento ser efectuado directamente na
respectiva conta bancédria ou por via de rede de caixas automaticas ou processo
equivalente através do homebanking/internet, ou na tesouraria do Instituto, devendo

para o efeito emitir os respectivos recibos aos utentes.
ARTIGO 11.°
(Penalizacdo pelo incumprimento no pagamento de propinas)

1. Em caso de incumprimento do pagamento das propinas devidas no prazo

estabelecido, sdo adoptadas as seguintes medidas:

a) O nio langamento das notas do estudante enquanto o mesmo néo proceder

a regularizagio dos débitos;

b) A ndo emissdo de qualquer diploma, certificados de notas de conclusio ou
de declaragdes com ou sem notas ou qualquer documento informatico sobre

o percurso académico a que se reporta a divida;

C) A interdi¢do de acesso a plataforma do sistema de gestfo académica da

Instituigio;

d) O ndo envio do processo individual para outras institui¢gdes de ensino
superior para as quais o estudante queira ser transferido, por mudanga de

institui¢do ou de curso.

2. O estudante cuja confirmagdo de matricula estd suspensa nos termos do ntiimero
anterior fica isento do pagamento de qualquer valor adicional ao montante da

propina em atraso.

ARTIGO 12.°

(Pagamento faseado de propinas em atraso dos anos académicos anteriores)

1. Em caso de divida respeitante aos anos académicos anteriores, o estudante pode
aderir ao plano de pagamento faseado de propinas em divida dos anos

académicos anteriores através da formalizagdo, por requerimento, a Direcgio do

ISCED-Cabinda.



2.

O valor e o prazo de pagamento de cada prestagdo do plano de pagamento
taseado devem ser propostos pelo estudante e carece de autorizagdo do

Presidente do ISCED-Cabinda.

O estudante que adere a um plano de pagamento é igualmente devedor das
prestagdes da propina do ano académico em curso correspondente ao curso em

que se inscreve.

O estudante que aderir ao plano de pagamento faseado das propinas em divida,
nio pode dar inicio a tramita¢do do processo de defesa publica de trabalho de
tim do curso, dissertagio de mestrado ou tese de doutoramento, enquanto ndo

concluir todos os pagamentos em débito.
ARTIGO 13.°

(Destino dos fundos arrecadados)

Constituem fundos as receitas provenientes de propinas, emolumentos e taxas

resultantes dos servigos prestados no ISCED-Cabinda que se destinam a cobertura dos

seguintes encargos:

a)
b)

f)

9)

Custos decorrentes da provisido dos diferentes servigos;

Remuneragdo do pessoal docente especialmente contratado quer no perfodo

p6s- laboral quer nos pés- graduagio;
Remuneragio suplementar do pessoal docente e ndo docente, nos termos da lei;

Aquisi¢do e manutencdo de equipamentos e meios de apoio aos processos de

ensino e de investigagao;

Financiamento de projectos estruturantes na institui¢dio em que o estudante

est4 matriculado;

Remuneragio da mesa de Juri de defesa dos trabalhos de fim do curso do
periodo pés-laboral, Dissertagio e Teses, assim como dos respectivos

secretarios;

Outras despesas previstas por lei.
ARTIGO 14.°

(Duvidas e Omissdes)



As duvidas e omissdes resultantes da interpretacdo do presente Regulamento Int

serdo resolvidas por Conselho Geral, ouvido o Gabinete.
ARTIGO 15.°
(Publicidade das propinas e emolumentos)

O ISCED-Cabinda deve publicitar nas suas instalagdes a tabela de propin

erno

as e

emolumentos, aprovados pelo presente regulamento e Decreto Presidencial n.® 124/20,

de 4 de Maio, a que se obrigam os estudantes para a matricula e frequéncia dos cursos

de graduagdo e p6s-graduagdo que sdo ministrados no ISCED-Cabinda.
ANEXO

A que se refere o n.° 4 do artigo 2.° (Tabela de Propinas e Emolumentos)

N/O DESIGNACAO VALOR
Propinas
1. | Propinas do periodo diurno ou Regular 1.900,00 Kz
2. | Propinas do periodo nocturno ou Pés-laboral 15.000,00 Kz
Emolumentos
3. | Inscrigdo para a prova de exame de acesso (por curso) 5.000,00 Kz
Matricula e inscri¢gdo para o ano lectivo (com direito a calendério académico,
4. inscrigdo para época de exame normal e para época militar (este Gltimo s6 para | 4.000,00 Kz
militares)
5. | Cartdo de estudante (s6 para os novos ingressos, o cartdo de estudante trata-se
uma vez e vale ate ao fim da licenciatura) 2.000,00 Kz
6. | Exame de Recurso (por disciplina) 5.000,00 Rz
7. Inscrigdo Semestral 3.000,00 Kz
8. | Reinscrigdo por Unidade Curricular para melhoria de nota 1.500,00 Kz
9. | 2.* Via do Cartido de estudante (por perda, extravio ou ma conservagao) 3.000,00 Kz
10. | 2.* Via do Cartio de Pagamento de Propinas (por perda, extravio ou mé | 1.500, 00 Kz
conservagio)
11. | 2. Via do Recibo de Recurso Propinas (por perda, extravio ou mé conservagio) 1. 500, 00 Kz
10. | Anulagdo de matricula e inscrigdo (por disciplina) 3.000,00 Kz
11. | Revisdo de prova (por disciplina) exame, provas parcelar e exames de acesso,
exame de recurso ou exame especial 5.000,00 Kz
12. | Declara¢io sem notas 3.000,00 Kz
18. | Declaracdo com notas discriminadas 5.000,00 Kz
14. | Certificado de licenciatura e bacharelato 12.000,00 Kz
15. | Diploma de Licenciatura 20.000,00 Kz
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17. | Canudo Oficial 10.000,00 Kz
18. | Integragdo curricular 5.000,00 Kz
19. | Programagio para o prosseguimento de estudos em outra Universidade 10.000,00 Kz
20. | Mudanga de curso, transferéncia e reingresso na mesma Unidade Orgénica 5.000,00 Kz
21. | Mudanga de curso, transferéncia e reingresso para outra Unidade Organica 10.000,00 Kz
99 | Reinscrigdo para trabalhos de Fim de Curso (a primeira inscrigdo nido deve ser | 10.000,00 Kz
paga
23. | Historial (curriculo) académico do estudante 10.000,00 Kz
24. | Inscrigdo Semestral fora de prazo, por motivo ndo justificavel 10.000,00 Kz
: . 0
25. | Pedido de Urgéncia + 25 % sobre
o valor
: . . 5% sobre o
26. | Propina mensal dos cursos de P6s-Graduagao
valor total
27. | Venda de folhas de prova 150,00 Kz
S 5 10% sobre o
28. | Taxa de participagdo em cursos de curta duragdo
valor total
29. | Taxa de inscrigdo e participagdo em eventos cientificos 1.000,00 Kz
30. | Publicagdo da lista final dos Licenciados, dos Mestres e dos Doutores outorgados | 3. 000, 00 Kz
na Imprensa Nacional
30. | 2." via de matricula (por perda, extravio ou mé conservagio) 2.000,00 Kz
31. | Emissdo de Credenciais de Pesquisa 2.000,00 Kz
32. | Emissdo de Credenciais de Praticas Pedagdgicas 2.000,00 Kz
32. | Folha de solicitagio de servigos 200,00 Kz
33. | Folha de justificagio de faltas 500, 00 Kz
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